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1. Положение о государственной итоговой аттестации выпускников Института зарубежной филологии и регионоведения разработано на основе Федерального закона «Об образовании от 21.12.2012 г.,  и Федеральным государственным образовательным стандартом высшего образования по направлению подготовки 45.03.01 Филология (бакалавриат) утвержденного Министерством образования и науки Российской Федерации 7 августа 2014 года, вступившего в силу 1 сентября 2014 года, и Положением о государственной итоговой аттестации выпускников СВФУ, завершивших обучение по основным образовательным программам ВПО от 23.01.2013, приказ № 42-ОД
2. ОСНОВНЫЕ ОПРЕДЕЛЕНИЯ 
Итоговая государственная аттестация выпускников ИЗФиР – это процедура установления уровня подготовленности выпускника высшего учебного заведения к выполнению профессиональных задач и соответствия его подготовки требованиям ФГОС 3+ высшего образования по направлению подготовки 45.03.01 Филология (уровень бакалавриата), утвержденного Министерством образования и науки Российской Федерации 7 августа 2014 года, вступившего в силу 1 сентября 2014 года.
Выпускная квалификационная работа бакалавра (бакалаврская работа) – самостоятельное и логически завершенное теоретическое или экспериментальное исследование, связанное с разработкой теоретических вопросов, с экспериментальными исследованиями или с решением задач прикладного характера. В работе должны быть подробно рассмотрены и квалифицированно проанализированы новые теории и концепции в области лингвистики, литературоведения, лингводидактики и методики преподавания иностранных языков. 

3. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

3.1.  Целью итоговой государственной аттестации является оценка уровня сформированных компетенций выпускника ИЗФиР, его готовность к выполнению профессиональных задач и соответствие его подготовки требованиям ФГОС 3+ 45.03.01 филология.
3.2. К итоговым аттестационным испытаниям, входящим в состав итоговой государственной аттестации, допускается лицо, успешно завершившее в полном объеме освоение основной образовательной программы по направлению подготовки / специальности ВПО и успешно сдавшее все предшествующие аттестационные испытания, предусмотренные учебным планом.
 3.4. При условии успешного прохождения всех установленных видов итоговых аттестационных испытаний, входящих в итоговую государственную аттестацию, выпускнику ИЗФиР присваивается соответствующая квалификация (степень) и выдается диплом государственного образца о высшем профессиональном образовании. 
3.5. Повторное прохождение этапов итоговой аттестации с целью повышения оценки не допускается.  

4. СТРУКТУРА ИТОГОВОЙ ГОСУДАРСТВЕННОЙ АТТЕСТАЦИИ 

4.1. К видам итоговых аттестационных испытаний, входящим в состав итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений, относятся:  государственный экзамен;  защита выпускной квалификационной работы (ВКР). 
4.2. Выпускная квалификационная работа выполняется в форме, соответствующей уровню высшего профессионального образования квалификации (степени) «бакалавр» – в форме бакалаврской работы; выпускная квалификационная работа является заключительным этапом проведения государственных аттестационных испытаний и имеет своей целью систематизацию, обобщение и закрепление теоретических знаний, практических умений, оценку сформированности общекультурных и профессиональных компетенций выпускника в соответствии с требованиями образовательного стандарта.   
5. ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ К ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ  (согласно п.8 Положения об ГИА выпускников СВФУ, завершивших обучение по основным образовательным программам ВПО от 23.01.2013, приказ № 42-ОД)
5.2. Подготовка к государственному экзамену осуществляется не менее чем за шесть месяцев до начала экзамена. 
5.2.1.Государственные экзамены могут проводиться как в устной, так и в письменной форме (в том числе в тестовой форме).

 5.2.3.Сроки проведения государственных экзаменов утверждаются в рамках графика учебного процесса (но не менее чем за шесть месяцев до начала государственных экзаменов). 5.2.4.Программа государственного экзамена, разработанная выпускающей кафедрой в соответствии с образовательным стандартом (для итогового экзамена по отдельной дисциплине - кафедрой, ведущей эту дисциплину), утверждается решением ученого совета ИЗФиР не менее чем за три месяца до установленного срока проведения экзамена.  

5.2.5.Билеты (задания) государственного экзамена утверждаются заведующим кафедрой не менее чем за месяц до установленной даты экзамена и хранятся на кафедре. Студентам билеты выдаются непосредственно на экзамене.  
5.2.6.Дата проведения государственных экзаменов утверждается распоряжением по ИЗФиР (перерыв между отдельными государственными аттестационными испытаниями – не менее двух дней) не менее чем за месяц до первого экзамена по представлению выпускающих кафедр и доводятся до сведения учебного отдела УМУ. Изменения в дате и времени после выхода распоряжения не допускаются.  В исключительных случаях изменения могут быть внесены по представлению директора института  только при согласовании с учебно-методическим управлением. 
 5.2.7.Порядок проведения государственных экзаменов доводится до сведения студентов выпускающими кафедрами не позднее, чем за шесть месяцев до начала экзаменов. 
5.2.8.Программа государственных экзаменов доводится до сведения студентов выпускающими кафедрами не позднее, чем за три месяца до установленного срока проведения экзамена. 
 5.2.9. Приказ о допуске студентов к государственным экзаменам утверждается после завершения теоретического обучения и сессии, предшествующей итоговой аттестации, по согласованию с учебно-методическим управлением. К государственным экзаменам не допускаются студенты, имеющие академическую задолженность.
 5.2.10. До проведения государственного экзамена секретарем ГЭК организуются  консультации и / или обзорные лекции в установленном объеме. 
5.3. Подготовка защиты выпускных квалификационных работ осуществляется не менее чем за девять месяцев до начала экзамена. 
5.3.2.Сроки проведения защиты ВКР утверждаются в рамках графика учебного процесса (но не менее чем за шесть месяцев до начала государственной (итоговой) аттестации). 
5.3.3.Подбор и обновление тем ВКР студентов, обучающихся по ООП бакалавров, в предварительной редакции, с указанием руководителей обеспечиваются заведующими выпускающими кафедрами. Предложенные темы доводятся выпускающей кафедрой до сведения студентов не позднее, чем за шесть месяцев до начала государственной (итоговой) аттестации; при этом студентам предоставляется право выбора темы ВКР вплоть до предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки. 
5.3.4.Заведующий выпускающей кафедрой назначает каждому студенту руководителя ВКР, как правило, из числа преподавателей выпускающей кафедры; в отдельных случаях для руководства допускается привлечение преподавателей других кафедр Университета, а также научных сотрудников подразделений Университета, квалифицированных сотрудников предприятий, организаций, максимально связанных с проблематикой ВКР. При необходимости студенту назначается консультант. 
5.3.5.Каждому студенту выпускающая кафедра обеспечивает доступ к методическим указаниям по выполнению ВКР, доводит до сведения порядок защиты, требования к ВКР и критерий ее оценки не позднее, чем за шесть месяцев до начала государственной аттестации.  
5.3.7.Темы ВКР в окончательной редакции по каждому студенту с указанием назначенных ему руководителя и консультантов не позднее, чем за три месяца до установленного срока защит, утверждаются приказом по представлениям заведующих выпускающими кафедрами по согласованию с курирующим проректором и учебно-методическим управлением. 
5.3.8.  Даты проведения защит ВКР утверждаются распоряжением по Институту не менее чем за 2 месяца до начала защит по представлению выпускающих кафедр и доводятся до сведения студентов и учебного отдела УМУ. Изменения в дате и времени после выхода приказа не допускаются. В исключительных случаях изменения могут быть внесены по представлению Директора ИЗФиР только при согласовании с учебно-методическим управлением. 
5.3.9. Выпускающая кафедра не менее чем за месяц до даты защиты проводит предзащиту ВКР и утверждает рецензентов для ВКР студентов, обучающихся по ООП специалистов и магистров. Рецензентами ВКР назначаются ведущие специалисты предприятий, институтов и организаций, квалифицированные специалисты других структурных подразделений. Рецензентом не может быть назначен сотрудник кафедры, на которой выполнялась ВКР. 
5.3.10. К защите выпускных работ допускаются выпускники, успешно сдавшие все государственные экзамены и прошедшие предзащиту. Допуск выпускников к защите ВКР и утверждение рецензентов оформляется приказом по согласованию с курирующим проректором и учебно-методическим управлением. Допуск к защите студентов, ранее отчисленных из Университета, также оформляется приказом. 
5.3.10. Студенты должны представить ВКР с соответствующими сопроводительными документами государственной аттестационной комиссии не позднее трех дней до дня заседания комиссии в твердом переплете (в количестве, установленном выпускающей кафедрой). 
6. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ (ИТОГОВОЙ) АТТЕСТАЦИИ (согласно п.9 Положения об ГИА выпускников СВФУ, завершивших обучение по основным образовательным программам ВПО от 23.01.2013, приказ № 42-ОД)

6.1. Заседание государственной экзаменационной комиссии проводиться согласно утвержденному графику. 
6.1.1.Государственный экзамен (за исключением экзаменов по закрытой тематике) проводится в виде открытых заседаний экзаменационной комиссии с участием не менее двух третей ее списочного состава. Присутствие посторонних лиц на государственных экзаменах допускается только с разрешения ректора (проректора). 
6.1.2.На государственном экзамене студенты получают экзаменационные билеты. Количество вопросов, форма проведения экзамена (устная или письменная) и виды заданий определяются выпускающей кафедрой. 
6.1.3.При подготовке к ответу студенты делают необходимые записи по каждому вопросу на выданных секретарем экзаменационной комиссии листах бумаги со специальным штампом. Ответы записываются разборчивым почерком. В процессе ответа и после его завершения, по всем вопросам экзаменационного билета, студенту членами экзаменационной комиссии могут быть заданы уточняющие и дополнительные вопросы в пределах программы государственного экзамена. 
6.1.4.Для подготовки ответа студенту выделяется не менее 45 минут, но не более 75 мин.  
6.1.5.Члены экзаменационной комиссии по приему государственного экзамена на закрытом заседании оценивают результаты ответа экзаменуемого на каждый вопрос. Решение экзаменационной комиссии принимается простым большинством голосов. При равном числе голосов голос председателя является решающим. 
6.1.6.Результаты государственного экзамена оформляются протоколом (в соответствующем журнале протоколов) на каждого экзаменующегося, который заполняется секретарем экзаменационной комиссии и подписывается председателем и членами комиссии. 
6.1.7.Результаты (оценки) государственного экзамена, в случае если экзамен был проведен в устной форме, оглашаются в день его проведения.
6.1.8.Апелляции по выставленным оценкам не принимаются. В особых случаях (нарушениях процедуры, медицинские показания) студент имеет право обратиться к ректору СВФУ с просьбой о повторном проведении государственного экзамена. 
6.1.9.Оценка государственного экзамена заносится в зачетную книжку студента и подтверждается подписями председателя и членов экзаменационной комиссии. 
6.1.10. Секретарь ГАК готовит выписку из протокола заседания ГАК, содержащую оценки государственного экзамена студентов, и сдает ее в деканат ИЗФиР.
6.1.11. Полностью заполненные книги протоколов ГЭК хранятся в течение трех лет на выпускающей кафедре, а затем сдаются в архив Университета. 
6.2. В случае получения студентом по государственному экзамену итоговой оценки «неудовлетворительно» он не допускается к выполнению и защите выпускной квалификационной работы и отчисляется из Университета с получением соответствующего документа государственного образца. 
6.3. Заседание государственной аттестационной комиссии проводится согласно утвержденному графику. 
6.3.1.Заседания ГАК ведет председатель ГАК или (в исключительных случаях) его заместитель. Председатель ГАК организует обсуждение итогов защиты и выставляемой оценки, решает вопросы регламента ГАК.
6.3.2.Защита ВКР проводится в виде открытых заседаний ГАК с участием не мене двух третей ее списочного состава в случае, если имеются  приказ о допуске к защите ВКР;  приказ с утвержденными темами и руководителями ВКР;  1-2 экземпляра (в количестве, установленном выпускающей кафедрой) рукописи каждой ВКР;  письменный отзыв научного руководителя с его подписью (печатью учебного подразделения) и указанием наиболее важных результатов, оценки, которой руководитель оценивает работу студента во время выполнения данной ВКР и приобретенные знания;  письменный отзыв рецензента с его подписью, замечаниями по работе и оценкой;  другие документы согласно требованиям, установленным выпускающей кафедрой. 
6.3.3.Отсутствие рецензента и руководителя на данном заседании допускается только по уважительным причинам,  их письменные рецензия и отзыв должны обязательно иметься на заседании ГАК.  
6.3.4.Председатель ГАК в начале заседания устанавливает студентам время для устного изложения основных результатов ВКР (не более 10 минут) и ответов на вопросы членов комиссии. Продолжительность защиты одной ВКР не должна превышать 30 минут, а продолжительность заседания экзаменационной комиссии - 6 часов в день. 
6.3.5.Доклад может сопровождаться иллюстрациями, таблицами (в том числе, на листах ватмана), пояснениями, которые раздаются членам ГАК в бумажном варианте, либо компьютерной презентацией. 
6.3.6.После доклада председатель ГАК и члены комиссии задают вопросы студенту по ВКР. 
6.3.7.После ответа студента на все вопросы председатель ГАК председатель дает возможность руководителю выступить с отзывом. Выступление руководителя должно быть кратким и касаться аспектов отношения студента к выполнению работы, самостоятельности, инициативности. 
6.3.8.Далее слово предоставляется рецензенту или секретарь ГАК зачитывает его письменный отзыв и студенту предоставляется возможность ответить на сделанные замечания. 
6.3.9.Членам ГАК и всем присутствующим также предоставляется возможность выступить с замечаниями, пожеланиями и оценкой заслушанной работы. 
6.3.10.  Заключительное слово предоставляется студенту, в котором он также может ответить на замечания, сделанные во время выступлений членов ГАК и присутствующих. 
6.3.11. Процедура оценивания ВКР членами ГАК является закрытой. Участие в обсуждении могут принять руководители и рецензенты ВКР. Результаты определяются открытым голосованием членов ГАК. В спорных случаях мнение председателя ГАК имеет решающее значение.
6.3.12. Результаты защит оглашает председатель ГАК после окончания закрытой части заседания ГАК. Он сообщает о выставленных оценках и присвоенных квалификациях (степенях). 
6.3.13. Результаты заседания ГАК по каждой защите оформляют протоколом, который секретарь ГАК заносит в специальную книгу протоколов ГАК. Протоколы подписывают председатель и члены комиссии – участники заседания. 
6.3.14. Оценка за ВКР заносится в зачетную книжку студента и подтверждается подписями председателя и членов экзаменационной комиссии. 
6.3.15. После окончания работы ГАК рукописи защищенных ВКР передают для хранения на выпускающие кафедры, где работа должна пройти регистрацию.

6.3.16.  Полностью заполненные книги протоколов ГАК хранятся в течение трех лет на выпускающей кафедре, а затем сдаются в архив Университета. 
6.3.17. Если ГАК рекомендует выпускника-бакалавра для обучения  в  магистратуре, это решение фиксируют в протоколе ГАК и публично оглашают. 
6.4.По желанию студента разрешается представление ВКР на иностранном языке. Для организации защиты такой работы необходимо:  представить пояснительную записку и демонстрационный (графический) материал на иностранном языке, на котором предполагается проведение защиты ВКР;  остальные документы представить в ГАК на русском языке;  дополнительно на русском языке в количестве достаточном, чтобы обеспечить ими всех членов экзаменационной комиссии, представить титульный лист пояснительной записки со всеми необходимыми подписями, реферат, содержание, выводы по разделам и заключение (выводы) по работе в целом;  обеспечить присутствие переводчика на заседании экзаменационной комиссии;  включить в состав экзаменационной комиссии по защите ВКР по усмотрению председателя  1-2 временных членов из числа преподавателей Университета, свободно владеющих иностранным языком. 

 По ходу заседания экзаменационной комиссии присутствующие могут выступать (задавать вопросы) как на иностранном, так и на русском языке. Дополнительные расходы по организации защиты на иностранном языке несет заинтересованный студент (или его спонсоры). 
6.5. Студенту, получившему допуск, но не проходившему итоговых аттестационных испытаний по уважительной причине (по медицинским показаниям или в других исключительных случаях, документально подтвержденных), должна быть предоставлена возможность пройти итоговые аттестации без отчисления из Университета. Он может сдать государственный экзамен или защитить ВКР на одном из следующих заседаний ГЭК / ГАК.  Если план заседаний комиссии в текущем семестре исчерпан, заведующий выпускающей кафедрой и председатель совместно назначают внеплановое заседание комиссии. Его проводят в срок не позднее четырех месяцев после подачи заявления лицом, не проходившим итоговых аттестационных испытаний по уважительной причине. 
6.6.Студент, не прошедший государственную (итоговую) аттестацию по неуважительной причине или получившие на государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительные оценки, вправе пройти данную аттестацию повторно не ранее чем через три месяца и не позднее чем через пять лет после прохождения ИГА впервые. В этом случае выпускник отчисляется из Университета и ему выдается академическая справка. Повторная ИГА для одного студента может быть назначена не более двух раз. 
6.7. При восстановлении в Университет для прохождения повторной государственной (итоговой) аттестации выпускнику по решению Университета может быть изменена тема ВКР. 
6.8. Для прохождения повторной государственной (итоговой) аттестации лицо, не прошедшее государственную (итоговую) аттестацию по неуважительной причине или получившее на государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительную оценку, должно быть восстановлено в Университете на период времени, установленный Университетом самостоятельно, но не менее предусмотренного на государственную (итоговую) аттестацию соответствующей ООП. 
6.9.Лицо, повторно не прошедшее государственную (итоговую) аттестацию по неуважительной причине или получившее на государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительные  оценки, отчисляется из Университета и ему выдается академическая справка. 6.10. Пересдача государственных экзаменов и повторная защита выпускных квалификационных работ с целью повышения положительной оценки не разрешается. Апелляции на решения экзаменационных комиссий по всем видам итоговых аттестационных испытаний и Государственной аттестационной комиссии не принимаются, за исключением случаев нарушения Устава СВФУ и настоящей процедуры.   

7. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ УЧАСТНИКОВ ПОДГОТОВКИ ВКР (согласно п.9 Положения об ГИА выпускников СВФУ, завершивших обучение по основным образовательным программам ВПО от 23.01.2013, приказ № 42-ОД)
7.1. Студент является единоличным автором ВКР и несет полную ответственность за ее подготовку.  
7.1.2. Студент обязан:  совместно с руководителем составить задание на ВКР, в том числе  календарный план выполнения ВКР и графики индивидуальных консультаций с руководителем и консультантами, не позднее четырех месяцев до сроков защиты (Приложение 10).  выполнять работу в соответствии с планом;  ставить руководителя в известность о возможных отклонениях от календарного плана и в установленные сроки, как правило, не реже одного раза в 1-2 недели, информировать руководителя о ходе выполнения ВКР;   собрать в период преддипломной практики исходные данные для выполнения ВКР;   сдать отчет и зачет по преддипломной практике в установленные сроки;   изложить в соответствии с заданием разделы ВКР в виде пояснительной записки и оформить ее в соответствии с требованиями выпускающей кафедры;   подготовить текст доклада не более чем на 7-10 мин;   передать ВКР руководителю для отзыва не позднее, чем за 3 дня до предзащиты;   передать ВКР рецензенту после предзащиты;   за три дня до заседания ГАК сдать секретарю ВКР в 2-х экземплярах, а также заверенные печатью и подписанные отзывы руководителя и  рецензента. 
7.1.3. Студент имеет право:   запрашивать у выпускающей кафедры предоставления своевременной информации о тематике ВКР, предполагаемых руководителях;  предложить собственную тему ВКР при наличии обоснования ее актуальности и целесообразности;  запрашивать у выпускающей кафедры документы, регламентирующие процедуру защиты и содержащие требования к ВКР (по содержанию и оформлению) по направлению подготовки /специальности,  график защит;   просить выпускающую кафедру о переносе сроков защиты ВКР в связи с невыполнением графика работы по уважительным причинам (при наличии подтверждающих документов);  самостоятельно определять содержание разделов ВКР, демонстрационного материала и доклада;  высказывать на заседании экзаменационной комиссии по защите ВКР мнение, отличное от мнения руководителя и рецензента. 
7.2. Выпускающая кафедра полностью несет ответственность за организацию и проведение ГАК. 
7.2.1. Выпускающая кафедра обязана:  довести до сведения студентов информацию о формах и условиях государственной (итоговой) аттестации;  разрабатывать тематику ВКР, утвердить ее в установленном порядке и своевременно доводить до сведения студентов;   подбирать квалифицированных руководителей;  подготовить представление о закреплении темы ВКР за каждым выпускником и назначении  руководителя;  ознакомить студентов и их научных руководителей с документацией по процедуре защиты ВКР, в том числе с  методическими требованиями к содержанию, выполнению и оформлению квалификационных работ применительно к направлению (специальности) кафедры (не позднее, чем за 6 месяцев до итоговой аттестации);  осуществлять контроль разработки и соблюдения графика выполнения ВКР;  провести предзащиту ВКР на заседании кафедры, по результатам предзащиты подготовить представление о допуске студентов к защите ВКР и назначении рецензентов. 
7.2.2.  Выпускающая кафедра имеет право:  менять ранее утвержденные регламентирующие документы по ИГА по реализуемой ООП, но не позднее, чем за 1 год до завершения  полного курса теоретического обучения;  требовать от студентов выполнения графика работы над ВКР;  не допускать студентов до защиты, если студент  не выполнил в установленные сроки задание на выполнение ВКР;  менять руководителей ВКР в случае личного согласия студента или самого руководителя. 
7.3. Руководителями ВКР назначаются лица с учетом взаимного согласования (руководитель-студент) из числа профессорско-преподавательского состава Университета, а также научные сотрудники и высококвалифицированные специалисты Университета и других предприятий (учреждений, организаций). 
7.3.1  Руководитель ВКР обязан:  совместно со студентом составить и выдать задание на ВКР не позднее четырех месяцев до сроков защиты(согласно ПРИЛОЖЕНИЮ 10  Положения о ГИА выпускников СВФУ, завершивших обучение по основным образовательным программам ВПО от 23.01.2013, приказ № 42-ОД));  оказать студенту помощь в разработке календарного плана-графика на выполнение ВКР;  по возможности рекомендовать студенту необходимую основную литературу, справочно-  нормативные и другие источники по теме ВКР;  проводить в соответствии с планом-графиком консультации;  контролировать ход выполнения работы и нести ответственность за ее своевременное и качественное выполнение до момента защиты;  проверять текст работы по мере написания отдельных разделов, делать замечания и указывать  на недостатки для своевременного их устранения студентом;  информировать заведующего выпускающей кафедрой о длительном отсутствии студента в период работы над ВКР, о критических отклонениях от графика выполнения ВКР;   давать объективный отзыв на ВКР не позже, чем за день до защиты(согласно ПРИЛОЖЕНИЮ 12  Положения о ГИА выпускников СВФУ, завершивших обучение по основным образовательным программам ВПО от 23.01.2013, приказ № 42-ОД). 

7.3.2. Руководитель ВКР имеет право:  отказаться от руководства, представив аргументированное заключение о ходе работы над ВКР, не позднее, чем за месяц до окончания срока подготовки ВКР;  определять порядок проведения индивидуальных консультаций;;  приглашать консультантов по отдельным разделам ВКР за счет лимита времени, отведенного на руководство работой;  присутствовать на заседании ГАК и зачитывать отзыв на ВКР;  давать рекомендацию о продолжении обучения студента в магистратуре. 
7.4. Консультантами по специальным разделам ВКР назначаются преподаватели соответствующих кафедр по представлению заведующих этими кафедрами. Консультант рекомендует перечень необходимой литературы, определяет содержание и структуру специального раздела (вопроса) ВКР; определяет порядок проведения индивидуальных консультаций и проводит квалифицированные консультации по разделу (вопросу) ВКР, ведет контроль за соблюдением графика выполнения своего раздела в ВКР (расписывается за выполнение раздела в задании на выполнение ВКР). 
7.5. Выпускная квалификационная  работа бакалавра определяет уровень  профессиональной подготовки выпускника. Поскольку областью профессиональной деятельности для филолога-бакалавра является исследовательская и практическая деятельность в сфере филологии и гуманитарного знания, языковой, межличностной, деловой и межкультурной коммуникации, образования, культуры и управления, в процессе подготовки ВКР студент может быть сориентирован на один из предложенных типов ВКР:

·  самостоятельное научное исследование, содержащее анализ и систематизацию научных источников по избранной теме, фактического языкового /  литературного / текстового  материала, аргументированные обобщения и выводы. В ВКР должно проявиться знание автором основных филологических методов исследования, умение их применять, владение научным стилем речи. Такого рода работа является заявкой на продолжение научного исследования в магистратуре научного профиля;

· работа прикладного характера: в области методики преподавания основного языка и литературы, в области перевода текстов различных типов, в области издательской, комментаторской, экспертной, литературно-творческой деятельности; разработка проекта в одной из прикладных областей гуманитарно-филологического знания: проект музейной экспозиции, филологических основ PR-акции, филологического проекта в области СМИ,  литературного праздника, конкурса, фестиваля, олимпиады по  языку, мероприятий по пропаганде культуры русской речи и др.

Самостоятельное научное исследование (Теоретический аттестационный проект) бакалавра филологии, избравшего литературоведческую специализацию, предполагает определение уровня сформированности следующего ряда необходимых профессиональных навыков и компетенций. Бакалавр филологии (литературовед) должен:

· обнаруживать знание основных разделов  истории отечественной литературы и литературной критики;

· уметь корректно оперировать основными теоретико-литературными терминами и понятиями, принятыми в современной филологической науке;

·  владеть первичными навыками литературоведческого анализа художественного, публицистического, литературно-критического, научного текста;

· владеть основами библиографической грамотности;

· иметь вводные представления о литературоведческом источниковедении и литературоведческой текстологии;

· соотносить конкретные историко-литературные знания с соответствующими разделами истории культуры, истории искусств, истории журналистики, гражданской отечественной и мировой истории;

· уметь доказательно, с опорой на предшествующую научную традицию, отстаивать собственную точку зрения относительно избранного для ВКР предмета специального исследовательского рассмотрения.

Теоретический аттестационный проект представляет собой самостоятельное научное и научно-реферативное исследование, раскрывающее определенную руководителем историко-литературную, литературно-критическую и/или теоретико-литературную тему, име​ю​щей известную традицию осмысления в современных гуманитарных науках.

Самостоятельное научное исследование (Теоретический аттестационный проект) бакалавра филологии, избравшего лингвистическую специализацию, предполагает определение уровня сформированности следующего ряда необходимых профессиональных навыков и компетенций. Бакалавр филологии (языковед) должен:

· обнаруживать знание основных разделов  науки о русском языке, речевой коммуникации и тексте; 

· уметь корректно оперировать основными теоретико-лингвистическими и коммуникатологическими терминами и понятиями

· владеть основными навыками лингвистического и коммуникатологического анализа художественного и нехудожественного текста;

· иметь вводные представления о лингвистических источниках, разных сферах коммуникации и типах текста;

· соотносить конкретные лингвистические и коммуникатологические знания с соответствующими разделами истории культуры, гражданской отечественной и мировой истории, социологии, психологии и других гуманитарных наук;

· уметь доказательно, с опорой на предшествующую научную традицию, отстаивать собственную точку зрения относительно избранного для ВКР предмета специального исследовательского рассмотрения.

Теоретический аттестационный проект представляет собой самостоятельное научное и научно-реферативное исследование, раскрывающее определенную руководителем тему в области языкознания, теории и практики речевой коммуникации, теории текста, которая имеет известную традицию осмысления в современных гуманитарных науках.

Работа прикладного характера (Прикладной аттестационный проект) предполагает определение уровня сформированности у бакалавра филологии, избравшего литературоведческую направленность, следующего ряда необходимых профессиональных навыков и компетенций. Бакалавр филологии (литературовед) должен:

· показать знание основных разделов  истории отечественной литературы и литературной критики;

· уместно оперировать основными теоретико-литературными терминами и понятиями, принятыми в современной филологической науке;

· владеть первичными навыками литературоведческого анализа художественного, публицистического, литературно-критического, масс-медийного, научного текста;

· владеть основами библиографической грамотности;

· иметь представления о литературоведческом источниковедении и литературоведческой текстологии;

· соотносить конкретные литературно-прикладные знания и умения с соответствующими разделами культуры, искусства, журналистики, педагогики, издательского, музейного, библиотечного,  дела;

· уметь последовательно отстаивать собственную точку зрения по поводу избранного для работы прикладного характера предмета специального конкретно-практического представления. 

Работа прикладного характера выполняется, как правило, в спецсеминаре, посвященном одному из разделов литературоведения и/или смежным с литературоведением отраслям искусствознания, педагогики, музееведения, краеведения, библиотековедения, издательского дела, журналистики, связей с общественностью, филологического обеспечения социального-культурного сервиса и туризма и т.д. 

Работа прикладного характера (Прикладной аттестационный проект) бакалавра филологии, избравшего лингвистическую специализацию, предполагает определение уровня сформированности следующего ряда необходимых профессиональных навыков и компетенций. Бакалавр филологии (языковед) должен:

· показать знание основных разделов  науки о языке, коммуникации и тексте;

· уместно оперировать основными теоретико-лингвистическими, коммуникатологическими терминами и понятиями, принятыми в современной филологической науке;

· владеть первичными навыками лингвистического и коммуникатологического анализа художественного  и нехудожественного текста;

· владеть основами библиографической грамотности;

· иметь вводные представления о лингвистических источниках, разных сферах коммуникации и типах текста;

· соотносить конкретные лингвистические и коммуникатологические знания с соответствующими разделами истории культуры, гражданской отечественной и мировой истории, а также социологии, психологии и других гуманитарных наук;

· уметь последовательно отстаивать собственную точку зрения по поводу избранного для работы прикладного характера предмета.

Работа прикладного характера выполняется, как правило, в спецсеминаре, посвященном одному из разделов языкознания и/или смежным с языкознанием отраслям гуманитарных (и естественных) наук: семиотики, герменевтики, социальной теории коммуникации, управления, риторики, философии, психологии, социологии, культурологи, педагогики, краеведения, издательского дела, журналистики, рекламы, связей с общественностью, филологического обеспечения социального-культурного сервиса и туризма и т.д. 

Выпускная работа защищается в Государственной аттестационной комиссии. Требования к содержанию, структуре и процедуре защиты ВКР бакалавра филологии определяются вузом на основании Положения об итоговой государственной аттестации выпускников вузов, утвержденного Минобрнауки России, Федерального государственного образовательного стандарта по направлению 45.03.01 – Филология и методических рекомендаций УМО по классическому университетскому образованию. 

7.6. Структура выпускной квалификационной работы. Работа должна представлять самостоятельно проведенное исследование, имеющее логически завершенный характер, раскрывающее умение выпускника применять полученные знания для решения практических задач, демонстрировать навыки работы со специальной и научной литературой, обобщать теоретические и практические данные, грамотно и аргументированно излагать свои мысли.
ВКР строится в указанной ниже последовательности: 

- титульный лист (пример оформления титульного листа представлен в ПРИЛОЖЕНИИ 11 к Положению об ИГА выпускников СВФУ, завершивших обучение по основным ООП ВПО от 23.01.2013 г.);

- содержание (оглавление);

- введение;

- основная часть;

- заключение;

- список использованной литературы;

- приложения.

         Обязательные структурные элементы выделены полужирным шрифтом. Остальные структурные  элементы включают в ВКР по усмотрению руководителя и исполнителя работы. 
7.6. Требования к объему структурных элементов: 
7.6.1.Соотношение теоретической и практической частей ВКР по объему должно составлять 40/60. 
8.Технические требования к оформлению ВКР 
8.1.Выпускная квалификационная  работа бакалавра предоставляется в двух вариантах: бумажном и электронном (шрифт TimesNewRoman, размер 14, интервал полуторный, редактор WordforWindows любой версии);

8.2.Текст печатается на одной стороне листа формата А4, поля страниц: левое – 3 см, правое – 1 см, верхнее и нижнее – по 2 см; текст обязательно должен быть выровнен по ширине листа;

8.3.Объем работы зависит от темы (ориентировочно 30-50 страниц);

8.4.Сквозная нумерация арабскими цифрами всех страниц, включая приложения (на титульном листе страница не указывается, но входит в общую нумерацию); номер проставляется во внешнем верхнем или нижнем углу страницы. Не допускается нумерация страницы с литерами (напр., 15а), пропуск или повтор номеров. На титульном листе или страницах, полностью занятых рисунками, номера страниц не ставят, но учитывают;

8.5.Разделы, подразделы, рисунки Приложения имеют сквозную нумерацию (в конце подраздела точка не ставится, например: 1.1.2); желательно включать в текст не более трех рубрикаторов (глава, пункты и подпункты), т.к. более дробное деление затрудняет восприятие;

8.6.Каждый раздел ВКР рекомендуется начинать с нового листа; название раздела прописными буквами помещается в центре страницы без точки в конце, без подчеркивания;

8.7.Заголовки подразделов и подпунктов начинают с абзацного отступа  и печатают с прописной буквы вразрядку, не подчеркивая, без точки в конце;

8.8.Заголовки не должны повторять название главы, точно так же название главы не может совпадать с темой дипломной работы;

8.9.Каждое Приложение начинается с нового листа с указанием наверху посередине слова «Приложение», его номера арабскими цифрами, названия, которое оформляется с прописной буквы отдельной строкой;

8.10.После заголовка раздела ставится отступ в пустую строку;

8.11.Текст, нумерация страниц должны полностью соответствовать оглавлению (выполняется через оператор «Содержание»);

8.12.Иллюстративный материал (рисунки, фотографии, диаграммы, схемы…) имеют сквозную нумерацию арабскими цифрами по каждому из перечисленных видов, например: Рис.1. Рис.2 и т.д.; Схема 1, Схема 2 и пр.; Диаграмма 1, Диаграмма 2 и т.д.; подписать иллюстрацию можно под ней или над ней; в тексте обязательно должна быть сноска на эту иллюстрацию (в скобках (рис.4) или в виде оборота «как видно из рис. 4»; каждая иллюстрация должна иметь описание, что на ней изображено и какие выводы автора она демонстрирует.
8.13. Оформление библиографического списка:

8.13.1. ОПИСАНИЕ МОНОГРАФИЧЕСКОГО ИЗДАНИЯ

· Описание книги одного автора:
Андреева, Г.М. Социальная психология : учебник для высш. шк. / Г.М. Андреева. - Москва : Аспект Пресс, 1999. – 375 с.

· Описание книги двух авторов:
Григорьев, С.И. Начала современной социологии : учеб. пособие / С.И. Григорьев, Ю.И. Растов. – Москва : Магистр, 1999.- 247 с.

· Описание книги трех авторов: 

Новиков, С.В. Всеобщая история / С.В. Новиков, А.С.Маныкин, О.В. Дмитриева. – Москва : Слово : АСТТ, 1999. - 693 с.5

· Описание книги четырех и более авторов:
Основы статистики с элементами теории вероятностей : учеб. пособие по экон. спец. и направлениям /И. Новикова, З.А. Герасимова, И.И. Морозова, И.В.Житников. – Ростов-на-Дону : Феникс, 1999. - 318 с. или: Инновационный менеджмент : учебник для студентов вузов, обучающихся по спец. «Менеджмент» / С.Д.Ильенкова [и др.] ; под ред. С.Д. Ильенковой.- Москва: Банки и биржи : ЮНИТИ, 1999. - 327 с.

· Описание книги под заглавием:
Тарифно-квалификационный справочник / ред. С.П.Арянина [и др.]. – Москва : ПРИОР, 1999. - 240 с.

· Описание отдельного тома многотомного издания:
Современное естествознание : энциклопедия : в 10 т. Т.7. Физика волновых процессов / гл. ред. В.Н. Сойфер. - Москва : МАГИСТР-ПРЕСС, 2001.- 295 с. или: Физика волновых процессов / гл. ред. В.Н. Сойфер.-Москва : МАГИСТР-ПРЕСС, 2001.- 295 с.- (Современное естествознание : энциклопедия : в 10 т. / гл. ред.В.Н. Сойферт ; т. 7).

· Описание трудов университета:
Изготовление, восстановление и упрочнение металлорежущего инструмена : сб. науч. тр. / Твер. гос.техн. ун-т; отв. ред. Н.С. Зубков. – Тверь : ТвГТУ, 1999. – 54 с.
· Описание внутривузовского издания:
Разиньков, П.И. Руководство по выполнению дипломного проектирования : метод. рекомендации для студентов спец. 06. 11. 00 / П.И. Разиньков ; Тверской гос. техн. ун-т, Каф. менеджмента. - Тверь, 1999. - 15с.

· Описание электронного ресурса локального доступа(CD-ROM):
Ростовцева, Т.В. О некоторых путях организации информации в Интернет [Электронный ресурс] / Т.В.Ростовцева // Управление электронными ресурсами библиотек : материалы междунар. конф. (Москва, 17- 19 апр. 2000 г.). - Москва, 2000. - 1 электрон. опт.диск. (CD-ROM).

· Описание электронного ресурса удаленного доступа Горный, Е. Развитие электронных библиотек: мировой и российский опыт [Электронный ресурс] / Е. Горный, К. Вигурский. – Электрон. дан. – [Б. м.], 2002. – Режим доступа: http // www. zhurnal. ru / staff /gorn / texts / dlib.html. – Загл. с экрана.

8.13.2. ОПИСАНИЕ СОСТАВНОЙ ЧАСТИ ДОКУМЕНТА

(статья из журнала, сборника, словаря, энциклопедии, глава из книги)

· Описание статьи, опубликованной в материалах конференций и совещаний Жигаленко, В.Г. Организационные вопросы информатизации ТГТУ / В.Г. Жигаленко, Б.В. Палюх // Информатизация процесса обучения и управления ТГТУ :тез. докл. науч.-практ. конф. (Тверь, 18 марта 1997 г.).- Тверь, 1997. - С. 6-7.

· Описание статьи одного автора из журнала: Тимофеев, С.А. Методы и средства технологии балансировки на транспорте / C.А. Тимофеев // Автоматизация и современные технологии.- 2000. - №1. - С. 5-7.

· Описание статьи двух авторов из журнала: Дубнищева, Т.И. Концепции современного естествознания / Т.И. Дубнищева, А.А. Мицель // Высшее образование в России. – 1999 .- №6. - С. 68-73.
·  Описание статьи трех авторов из журнала: Смородинская, Н.В. Калининградская область как свободная экономическая зона / Н.В. Смородинская, А.А.Капустин, В.П. Малыгин // Вопросы экономики. - 1999. -№ 9. - C. 90-107.
· Описание статьи четырех и более авторов из журнала:  Качество обучения в виртуальной среде / В. Тихомиров, Ю. Рубин, В. Самойлов, К. Шевченко // Высшее образование в России. - 1999. - № 6. - С. 21-26. или: Обоснование аэродинамической схемы струйно-инерционного пылеуловителя / И.М. Квашин [и др.] //Изв. вузов. Строительство. - 1999. - № 10. - С. 67–71.7
· Описание главы из книги Мунчаев, Ш.М. Становление абсолютной монархии в России / Ш.М. Мунчаев, В.М. Устинов // История России : учебник для вузов. - Москва, 1997. - Гл. 3. - С. 95 -122.
·  Описание статьи из литературы справочного характера Древнегреческая культура // БСЭ / гл. ред. А.М. Прохоров. - 3-е изд. - Москва, 1972. - Т. 7. - С. 290-299.

8.13.3 Оформление библиографических ссылок 
· Библиографические ссылки – совокупность библиографических сведений о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом в тексте документе, необходимых для его идентификации и поиска.
·  По месту расположения в документе различают библиографические ссылки: внутритекстовые, помещенные в тексте документа; подстрочные, вынесенные из текста в сноску; затекстовые, вынесенные за текст документа или его части.
· Согласно настоящему Положению,  для ВКР бакалавра ИЗФиР наиболее предпочтительным видом ссылок является внутритекстовая ссылка.  Внутритекстовую библиографическую ссылку заключают в квадратные скобки с указанием порядкового номера источника и номера страницы. Пример: [2;С.245]

9.Оценка за ВКР . Критерии оценивания ВКР бакалавра определены рабочей программой по преддипломной практике выпускающей кафедры ИЗФиР СВФУ.
9.2. Критерии недопуска  ВКР к защите:
Выпускник не допускается к защите ВКР в случае, если:

9.2.1.К последней предзащите работа предоставлена не в полном объеме – менее 80% от минимального требуемого объема – в работе отсутствуют значительные фрагменты (главы, параграфы), что не позволяет увидеть полную картину следования, не раскрывает тему и пр.

9.2.2Работа не является самостоятельным исследованием, что выявлено научным руководителем, выпускающей кафедрой или рецензентом через программу «Антиплагиат».
9.2.3.Невыполнение пунктов Задания в срок, указанный в данном Задании.  Допуск производится по решению выпускающей кафедры и научного руководителя.

*Примечание. Технические проблемы – это легко устранимые технические недочеты, касающиеся оформления работы.
